Kristalna Kocka Vedrine

DOM KULTURE SISAK
GRADSKO KAZALISTE SISAK

U skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (N.N. 139./10.), ¢lankom 1. Uredbe
0 sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 78./11.) i ¢lankom 29. Statuta
Upravno vijece Doma kulture Kristalna kocka vedrine Sisak na 2.sjednici odrzanoj
30.03.2012. donosi:

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba,
radova i usluga koje su potrebne za redovan rad Doma kulture i obavljanje potrebnih
djelatnosti u Domu (u daljnjem tekstu Dom), osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnateljica Doma pokrecée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Dom. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga
mogu predloZziti svi radnici u Domu i Upravno vije€e, osim ako posebnim propisom ili
Statutom nije uredeno drugadije.

Clanak 3.

Voditelj raunovodstva je duzan prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je pribavljanje predloZzene ugovorne obveze
u skladu sa vazecim financijskim planom i planom nabave Doma.

Ukoliko voditelj raunovodstva ustanovi da predlozena ugovorna obveza nije u skladu sa
vaze¢im financijskim planom i planom nabave, istu predloZzenu obvezu ravnateljica Doma
duZna je odbaciti ili predloziti Upravnom vije¢u promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nakon S§to voditelj raCunovodstva utvrdi da je predlozena ugovorna obveza u skladu sa
vazecéim financijskim planom i planom nabave, ravnateljia donosi odluku o pokretanju nabave
odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

U skladu sa Uredbom o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 78./11.),
ravnhateljica Doma potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika
o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 139./10.).
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Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku Javne nabave,
odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj
nabavi (N.N. 90./11.) tada se stvaranje obveza provodi po sljedeéoj proceduri:

l. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
Ered. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabavu radnici — nositelji Priiedlod za
1. roba/radova /usluga pojedinih poslova i ) g Tijekom godine
) , nabavu
aktivnosti
Ako DA —
odobrenje
Provjera je li prijedlog u sklapanja .
ugovora/narudz.
skladu s I 2 dana od
Voditelj Ako NE — . .
2. planom nabave/ . ) Zzaprimanja
: i racunovodstva negativan .
financijskim planom/ prijedloga
N odgovor na
proracunom b
prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudz.
Ne duze od 30
Sklapanje . Ponuda/Ugovor/ dana od.dana
3. . Ravnatelj . odobrenja
ugovora/narudzbe narudzba I
voditelja
raCunovodstva
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku Javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi

(N.N. 90./11.) tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri.
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STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
lerd' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. 2. 3. 4. 5.
Mjesec dana
prije pripreme
godisnjeg
plana nabave
(prema
N Zakonu o
- Prijedlog za Y
N Zaposlenici— . proracunu
Prijedlog za nabavu T nabavu s opisom o
nositelji pojedinih svibanj/lipan;j,
1. roba/radova /usluga o .| potrebne )
poslova i aktivnosti u praksi
robe/radova/usluga .
: : . srpanj/kolovoz)
i okvirnom cijenom .
moguce i
tijekom godine
za plan
nabave za
sljedecu
godinu
ovlastena osoba za
provodenje Idealno do
postupka javne pocetka
Prirema tehnicke i nabave i ¢lanovi godine u kojoj
P .. povjerenstva, ey se pokrece
natjeCajne . . Tehnicka i
. ukoliko proces nije Dy postupak
2. dokumentacije za o natjeCajna
centraliziran na .. nabave, kako
nabavu . - dokumentacija .
robe /radovalusluga razini osnivaca - bi se s
jedinice lokalne i nabavom
podruéne moglo odmah
(regionalne) zapoceti
samouprave
UIS#ZCLY:S;?/:J[:VM 'z Voditel] Plan nabave/
3. ﬁnanci'ski raéunovodstva Financijski 15.rujan
plan/p :orac";un /ravnatel; plan/proracun
ovlastena osoba za
provodenje
postupka javne Prijedlog za
Prijedlog za pokretanje ”ab.a"? tr'eba nabqyu sa. Tijekom
4, . preispitati stvarnu tehnickom i .
postupka javne nabave o godine
potrebu za natje€ajnom
predmetom dokumentacijom
nabave, osobito
ako je proslo Sest i
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II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
lerd' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
viSe mjeseci od
pokretanja
prijedloga za
nabavu
Ako DA —
odobrenje
Provjera je li prijedlog u pokretanja 5 dana od
skladu s donesenim . postupka . :
. Voditelj zaprimanja
5. planom nabave i . Ako NE — M
: L racunovodstva ) prijedloga za
financijskim negativan odgovor .
. . pokretanje
planom/proradunom na prijedlog za
pokretanje
postupka
Dopis s
prijedlogom te
Prijedlog za pokretanje tehniCkom i 2 da_n a 0(_1
: e . zaprimanja
postupka javne nabave | Nositelji pojedinih natje¢ajnom
6. : o . . . .| odgovora od
s odobrenjem voditelja | poslova i aktivnosti | dokumentacijom, i voditelia
racunovodstva odobrenjem el
- racunovodstva
voditel]
racunovodstva
Ako DA — pokrece | najvise 30
Provjera je li tehnicka i . postupak javne dana od
N ovlastena osoba za . .
natjeCajna rovodenie nabave zaprimanja
7. dokumentacija u skladu P I Ako NE — vraca prijedloga za
S propisima o javnoj postupka javne dokumentaciju s pokretanje
. nabave . .
nabavi komentarima na postupka javne
doradu nabave
ovlastena osoba za
provodenje
Pokretanje postupka postupka Javnev . Dy Tijekom
8. : nabave (ne moze Objava natjeCaja .
javne nabave o . godine
biti zaposlenik na
poslovima za
financije)
9. Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor

Ova procedura objavljena je na web stranici Doma dana 30.03..2012. godine i stupila je na
snagu danom objave.

Dom kulture Kristalna kocka vedrine Sisak
Tel.: +385-44-527-470, Fax.: +385-44-527-475,

www.domkkv.hr

Ziro racun: 2500009-1839100007, Hypo Alpe Adria Bank d.d.

Setaliste Vladimira Nazora 12, 44000 Sisak
domkkv@domkkv.hr
OIB: 64298008481




Kristalna Kocka Vedrine

DOM KULTURE SISAK
GRADSKO KAZALISTE SISAK

Klasa:960-03/01-12/01
Ur.br.:2176-103-12-03
U Sisku, 30.03.2012.9.

Predsjednik Upravnog vije¢a

Tomislav Dujmenovi¢
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