Kristalna Kocka Vedrine
DOM KULTURE SISAK
GRADSKO KAZALISTE SISAK

Na temelju ¢l. 18. st.3. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 7/09), odredbi
Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim i broj¢anim oznakama stvaralaca i primalaca akata (
Narodne novine br. 38/88), ravnateljica Doma kulture Kristalna kocka vedrine Valentina Ivankovi¢

Pelikan donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA STVARATELJA
I PRIMATELJA AKATA U 2017. GODINI

Clanak 1.
Ovim Planom Kklasifikacijskih i broj¢anih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake akata koje se
mogu pojaviti u radu Doma kulture Kristalna kocka vedrine. Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane
oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica Doma kulture Kristalna kocka vedrine.

Clanak 2.
Klasifikacijske oznake akata koje se mogu pojaviti u poslovanju Doma kulture Kristalna kocka
vedrine:

008-INFORMIRANJE

008-02/17-01- Mediji, informiranje, press clip
008-02/17-02- Pravo na pristup informacijama

035- UREDSKO POSLOVANJE

035-01/17-01- Op¢enito (dopisi,upiti prema Gradu, odluke ravnatelja opce)
035-02/17-01- Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi

035-03/17-01- Postupak s aktima ( pravilnici, statut)

035-07/17-01- Ostalo (dokumenti sudski, sindikat, Rjesenja, banke)

036- ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA

036-01/17-01- Arhiviranje predmeta i akata

040- UPRAVNI NADZOR

040-01/17-01- Upravno vijece

040-01/17-02- Kazali$no vijece
040-01/17-03- Radnicko vijece
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042- INSPEKCIJSKI NADZOR
042-01/17-01- Inspekcijski nadzori
112- ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA,UGOVOR O DJELU

112-01/17-01- Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, opc¢enito
112-04/17-01- Ugovor o djelu

113- RADNO VRIJEME, ODMORI, BOLOVANJA
113-03/17-01- Godi3nji odmori

113-05/17-01- Bolovanja

113-07/17-01- Evidencija radnog vremena- “Sihterice”
115- ZASTITA NA RADU

115-01/17-01- Zastita na radu

121-OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-09/17-01- Pomo¢ u slucaju smrti, naknada za bol.preko 90 dana( zahtjev, odluka, obracun)
121-10/17-01- Jubilarne nagrade

121-11/17-01- Otpremnina

121-12/17-01- Autorski honorari

214- ZASTITA OD POZARA

214-01/17-01- Zastita od poZara

361-1ZGRADNJA OBJEKATA

361-01/17-01- Tehni¢ka dokumentacija

372- POSLOVNI PROSTOR

372-03/17-01- Najam prostora i tehnike (upit,odgovor)
400- FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-02/17-01- Financijski planovi, Rebalans

400-04/17-01- Tromjesjecni izvjestaji
400-05/17-01- Zavrno izvjesce




Kristalna Kocka Vedrine
DOM KULTURE S1SAK
GRADSKO KAZALISTE SISAK

401- KNJIGOVODSTVENO RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401-01/17-01- Op¢enito-knjigovodstveno ra¢.poslovanje ( popis imovine, porezna)
401-03/17-01- Ulazni ra¢uni

401-03/17-02- 1zlazni racuni

401-03/17-03- Ugovori

401-03/17-04- Ugovori kreativno uciliste (upis,ispis)

402- FINANCIRANJE

402-08/17-01- Financiranje iz prora¢una-Grad ( traZenje sredstava, narudzbenice odobrenje)
402-08/17-02- Prijavnice Ministarstvo kulture (odbijenice)

402-08/17-03- Prijavnice Zupanija

402-10/17-01- Financiranje ostalo(sponzorstva trazenje)

406- UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
406-02/17-02- Bagatelna nabava
610- MANIFESTACIJE

610-01/17-01- Premijere GK

610-01/17-02- Maslacak

610-01/17-03- Sisak plese

610-01/17-04- KULturno ljeto KKV

610-01/17-05- Prolog

610-02/17-02- Opéenito(prijedlozi, dopisi umjetnickog odjela, vezano za programe)

612- KULTURNE DJELATNOSTI

612-01/17-01- Izvjesc¢a programska za Ministarstvo kulture

612-01/17-02- Izvjedta programska za Zupaniju

612-01/17-03- Izvjesca programska za Grad, dopisi

612-03/17-01- Izvjestaji od prodaje ulaznica-predstave

612-03/17-02- Ponude, upiti,dopisi za predstave i ostale glazbeno-scenske programe
612-11/17-01- Kino izvjestaji (opéenito)

612-11/17-02- Izvjestaji od prodaje kino ulaznica
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Clanak 3.

Broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica (stvaraoci akata) su slijedece:

2176/05-21-1 Ured ravnateljice

2176/05-21-2 Raéunovodstvo

2176/05-21-3 Marketing i prodaja

2176/05-21-4 Blagajna ulaznice

2176/05-21-5 Kino

2176/05-21-6 Umjetnicki odjel-godisnji upis
2176/05-21-7 Nabav, zast.na radu i protupozarna zastita
2176/05-21-8 Upravno vijece

Clanak 4.

Ovaj Plan ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i i web stranici Doma kulture Kristalna kocka vedrine.

Klasa: 035-002/17-01
Urbroj: 2176/05-21-01/01-17-01
Sisak, 22.02.2017.

Dom kulture
Kristalna kocka vedrine
Ravnateljica

~_ Valentina Ivankovi¢ Pelikan




