
Na temelju dl. 39. Statuta Doma kulture kristalna kocka vedrine Sisak, a u svezi s dlankom
34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (N.N 111/18) idlanka 7. Uredbe o sastavljanju ipredaji
lzjave o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 95/19) v.d. ravnateljica Doma kulture Kristalna kocka
vedrine Sisak donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAEUNA
I PLAcANJE PO RAEUNIMA

Postupak zaprimanja i provjere raauna i njihovo pla6anje provodi se po slijededoj proceduri

AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK

Pregled i prihvat raauna
putem web aplikacile

visi
raaunovodsfueni
referenV
Knjigovodstveno/
administrativni
referent

3 dana od
zaptimanja

lspis eRa6una.adi
obavljanja kontrola

Eraaun se ispisuje na
papir ako je utvrdeno da
zadovoljava potrebne

konkole( referenca na

Lrgovor ili narud:benicu)
u suprotnom se
odbija.Stavlja se prijemni
pe6at s datumom.

viSi
radunovodstveni

referenU
Knjigovodstueno/
administrativni
referent

Odmah po

zaPrimanju

3
Zaprimanje raauna u
papirnatom obliku(postom)

Oni raduniza koje ne
postoji obveza izdavanja
u obliku
eRaauna.Zaprimanje i

urud2biranje.

visi
radunovodstveni
referenV
Knjigovodstveno/
administrativni
referent

Do 3 dana od
zapr manja

Sustnska kontrola raduna

Osoba koja je predlozila

nabavu kontrolira dali
isporuCena roba,usluga
odnosno radovi,

odgovara kolicini ,

kvaliteti iostalim
specifikacijama iz

ugovora ili

natud2benice.Svojim
potpisom na otpremnici
odnosno radunu
potvrduje da je kontrola
obavliena.

Osoba koja je
inicirala nabavu

Do 5 dana od

zaprimanja

racuna

5 Radunovodstvena kontrola

Nakon obavljenih
radunskih iformalnih
ispravnosti raEuna,

osoba koja je obavila
kontrolu potpisuje se na

raaun

visi
radunovodstveni

referent

elanak 1

1

Zaprimanje eRa6una
putem FINA-inog servisa
Eraaun za drzavu

2.

Do 5 dana od

zaprimanja
raduna



6 Odobrenje pla6anja raduna
Ravnatelj svojim
potpisom odobrava
plaeanje raauna

v.d. ravnateljica

Do 3 dana od
provedene

racunovodsfue
ne kontrole.

Obrada i evindentiranje
raauna

Razvrstavanje raauna

Prema vrstama rashoda i

izvorima fi nanciranja te
unos u radunovodstveni
sustav

visi
ladunovodstveni
referent

Da 15 dana od
izvrsenih /
odobrenih
kontrola

I Pla6anje raduna prema

dospijecu
Priprema naloga za
pla6anje

Raaunovodstveni
referenl

Prema
dospijedu

LteneK 2

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura zaptimaia i provjere raduna
od 01.03..20'18.9.

elanak 3.

Ova Procedura objavljena je na web stranica Ustanove i stupila je na snagu danom
donogenja.

Klasa: 035-03/19-0'1/01
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Sisak, 28. listopad 20'19.
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