DOM KULTURE KRISTALNA KOCKA VEDRINE
Setaliste Vladimira Nazora 12
44000 Sisak

Na temelju ¢lanka 15. st.2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine broj 120/16) i Clanka
29. Statuta Doma kulture Kristralna kocka vedrine Sisak, Upravno vijeCe na 28. sjednici
odrzanoj 19. lipnja 2020. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) S namjerom primjene osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trosenja proracunskih sredstava ovim Pravinikom o  provedbi postupka
jednostavne nabave ( u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci koji prethode stvaranju
ugovornih obveza za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 ( bez PDV-a) ( u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Postupci jednostavne nabave koje provodi Dom kulture Kristalna kocka vedrine Sisak (u
daljnjem tekstu: Dom kulture ) dijele se na postupke Cija je procijenjena vrijednost nabave:

a) manja od 100.000,00 kuna,

b) jednaka i veca od 100.000,00 kuna i manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge , odnosno
manja od 500.000,00 kuna za radove

(3) U provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske propise, opce akte te posebne

odluke Doma kulture kojima se ureduju pojedinosti povezane s predmetom nabave.

(4) Svi postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00 kuna moraju
biti uskladeni s Planom nabave Doma kulture a sredstva osigurana u Financijskom planu.
Ukoliko predmet jednostavne nabave nije planiran za tekucu godinu, ravnatelj donosi
izmjenu/dopunu Plana nabave.

SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona i drugih propisa
koji ureduju podrucje sukoba interesa.



PREDMET NABAVE

Clanak 3.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je Dom kulture postavio ( u

daljnjem tekstu: Naruditel))
(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 4.

(1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave. Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, ukljuéujuci sve opcije i moguc¢a obnavljanja
ugovora.

ODGOVORNE OSOBE ZA PROVODENJE NABAVE
Clanak 5.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave je ravnatelj
Doma kulture Kristalna kocka vedrine Sisak.

POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave obavljaju ovliastene osobe prema Proceduri stvaranja
ugovornih obveza, ovisno o predmetu nabave. Postupak pokre¢u uz odobrenje ravnatelja i uz
prethodnu provjeru da li su za predmetnu nabavu osigurana sredstva na proracunskoj poziciji.
(2) Postupak jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo koje je zaduZeno za zakonito
i svrhovito provodenje postupka nabave.

(3) Zadaci stru¢nog povjerenstva su:

« Priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potreban sadrzaj poziva, tehnicke specifikacije, ponudbeni troSkovnik, te ostalih uvjeta)

e Otvaranje ponuda

 Pregled i ocjena ponuda

e Predlaganje dono$enja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude/ Odluke o ponistenju
postupka

(4) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podru¢ju javne
nabave.

(5) Odluku o imenovanju struénog povjerenstva koje mora imati neparan broj, a najmanije tri
¢lana, donosi ravnatelj.

(6) Clanovi struénog povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnatelju.



(7) Povjerenstvo moze angazirati vanjske stru¢njake (pravne, tehnicke struke, te djelatnosti
javne nabave) u pripremanju postupka , kao i u slu¢aju prigovora ili nekih stru¢nih znanja
vezano za provodenje postupka.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
100.000,00 KUNA

Clanak 7.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna, provodi
se izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju odnosno dovoljno je prikupiti samo jednu
ponudu na temelju dostavljenog zahtjeva gospodarskom subjektu po vlastitom izboru na
dokaziv naéin ( izvje$ce o slanju telefaksom, elektronickom postom, povratnicom i dr.)

(2) Nabava roba, usluga i radova iz to¢ke (1) provodi se izdavanjem narudzbenice jednom
ponuditelju ili zaklju¢ivanjem ugovora o jednostavnoj nabavi sukladno odabranoj ponudi.

(3) Narudzbenicu izdaju ovlastene osobe prema Proceduri stvaranja ugovornih obveza te iste
ujedno i kontroliraju da li je izvrSena nabava prema ispostavljanoj narudzbenici a sve uz
suglasnost ravnatelja.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA
OD 100.000,00 KUNA | MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO
MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna (bez
PDV-a) do 200.000,00 kuna (bez PDV-a), odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna (bez PDV-a) do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi se
istovremenim upucivanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska
subjekta po izboru na dokaziv nacin (izvieSée o slanju telefaksom, elektroniCkom postom,
povratnicom i dr.) i/ili objavom Poziva na web stranicama Doma kulture.

Clanak 9.

(1) Stru¢no povjerenstvo Naruéitelja izraduje Poziv na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a
najmanje podatke o:

¢ Narucitelju,

e opis predmeta nabave i tehni¢ku specifikaciju,

¢ procijenjenu vrijednost nabave,

o kriterij za odabir ponude

e rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

« nacin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju,

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze)



« kontakt osobe zaduzene za komunikaciju s ponuditeljima, broj telefona

i adresu elektronicke poste.

(3) Pozivu na dostavu ponuda po potrebi, ovisno o prirodi predmeta nabave, mogu se priloZiti
nacrti, skice i sl.

(4) Struéno povjerenstvo u Pozivu na dostavu ponuda mozZe odrediti osnove za iskljuéenje i
uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te trazZiti jamstva o sloZenosti predmeta nabave
iprocijenjenoj vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuci nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.
(5) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
zahtjevima i uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Kriteriji za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti razliiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

(3) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponuda moraju biti navedeni u pozivu na dostavu
ponuda.

1ZUZEGA OD PRIMJENE POSTUPKA
Clanak 11.

(1)lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu

ponuda moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sljedec¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava,

ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski

subjekt,

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog
materijala za audiovizualne medijske usluge,

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina
- za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da
se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr$ava ugovor,

- za dodatne isporuke robe od dobavljac¢a iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala javnog narucitelia da nabavi robu koja ima drugacije tehnike znacajke Sto bi
rezultiralo neuskladeno$éu ili nerazmjernim tehni¢kim potesko¢ama u radu i odrzavanju



- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti
- ostalim opravdanim sluc¢ajevima po Odluci Naruéitelja.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 12.

(1) Nagin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o slozenosti predmeta nabave kako bi se
potencijalnim ponuditeljima omogudilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz Poziva na
dostavu ponude.

(3) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana.

(4) Ponude se u papirnatom obliku dostavljaju neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem
poste u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti nazna¢en naziv i adresa ponuditelja te naziv
predmeta nabave.

(5) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.

(6) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroni¢ke isprave, a izabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale na uvid ukoliko to
Narucitelj zatrazi.

OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 13.

(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, struéno povjerenstvo otvara
pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
zaprimanja.

(2) Otvaranje ponude nije javno.

Clanak 14.

(1) Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva
na dostavu ponuda.

(2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditeljima,
utvrdivanje da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima
ponuda odstupa od trazenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u
ponudi te podatke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponistenja
postupka.

(3) Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve
uvjete iz Poziva na dostavu ponuda.

(4) Postupak ée se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU



Clanak 15.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika, ravnatelj
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude ili Odluku o
ponistenju Cija pojedinacna vrijednost ne prelazi 100.000,00 kuna, dok je za ponude Cija je
pojedinaéna vrijednost ve¢a od 100.000,00 kuna osim Odluke ravnatelja potrebna prethodna
suglasnost Upravnog vijeca.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema Kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(3) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

(4) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave donosi ravnatelj.

(5) Na Odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 16.

(1) Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudZbenica koja sadrzi
sve bitne elemente ugovora.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kn bez PDV-a, u pravilu se izdaje
narudzbenica ili sastavlja ugovor a za nabave procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kn bez
PDV-a i vise, u pravilu se sastavlja ugovor.

EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

(1) Narucitelj je obvezan voditi registar ugovora za predmete Cija je vrijednost jednaka ili vec¢a
od 20.000,00 kn ( bez PDV-a) te isti objaviti na svojim internetskim stranicama.

1IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 18.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda |
odabranom ponudom $to kontroliraju djelatnici koji su inicirali odnosno provodili jednostavnu
nabavu.

(2) Struéno povjerenstvo iz poziva za dostavu ponuda je obvezno kontrolirati je li izvrSenje
ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

(3) Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

(4) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa moguce su u
slugaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog
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Kristalna Kocka Vedrine
DOM KULTURE SISAK
GRADSKO KAZALISTE SISAK

Klasa: 040-01/20-01/01
Ur.broj: 2176/05-21-01/01-20-19
U Sisku, 19.06.2020.

Temeljem ¢lanka 29. Statuta Doma kulture Kristalna kocka vedrine Sisak Upravno vijece
na 28. sjednici, odrzanoj 19.06.2020. godine donijelo je

ODLUKU

kojom se usvaja Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Doma kulture Kristalna
kocka vedrine Sisak. .

Predsjednik
Upravnog vije¢a Doma kulture
Kristalna kocka vedrine Sisak
tanisjav Radi¢anin
¥ \

Dom kulture "Kristalna kocka vedrine" OIB 64298008481
Setalidte V. Nazora 12, 44000 SISAK IBAN: HR7924070001839100007
Tel.: 044 527 470 (centrala) e-mail: domkkv@domkkv.hr

Fax: 044 527 475 web stranica: www.domkkv.hr



ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i
da se time ne prelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranici
Narucitelja.

(3) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu posebno
uredena primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podru¢ja javne nabave, na
odgovarajucéi nacin.

Clanak 20.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, stavlja se van snage Pravilnik o provedbi postupka
javne nabave za koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi KLASA:406-02/18-01/01
URBROJ: 2176/05-21-01/02-18-1 od 12. veljae 2018. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja..

KLASA: 406-02/20-02/01
URBROJ:2176/05-21-02-20-1
Sisak, {9.lipnja 2020. godine.
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