
DOM KULTURE KRISTALNA KOCKA VEDRINE

Setaliste vladimira N^zora l2

44000 Sisak

Na temelju ilanka I 5. st.2. Zakona o javnoj nabavi ( NN br' 120/16, ll4122) i Llanka 29 Statuta

Doma kulture Kristralna kocka vedrine Sisak, Upravno vijeie na 23 sjednici odrzanoj 30'

srpnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTA\,NE NABAVE

OPCD ODREDI}tr

Clanak l.

( 1.) S namjerom prirnjene osnovnih naaetajavne nabave te zakonitog' namjenskog; svrhovilog

trosenja proradunskih sredstava ovim Pravitnikom o provedbi postupka jednostavne nabave

( u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci koji Prethode stvaranju ugovornih obveza za

nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540'00 € te za nabavu radova procijenjene

vrijednosti do 66.360,00 € ( bez PDV-a) ( u daljniem tekstu: jednostavna nabava) za koje

sukladnoodredbamaZakonaojavnojnabavi(udalinjemtekstu:Zakon)nepostojiobveza

provedbe PostuPaka javne nabave.

(2) Postu pc i j ednostav ne nabave koje provodi Dom kulture Kristalna kocka vedrine Sisak ( u

daljnjem tekstu: Dom kutture ) dij€le se na postupke iiia je procijenjena vrijednost nabavei

a) mania od 13.270,00 €

b)jednaka i veaa od 13.270.00 € i manja od 26 540'00 € za robu i usluge ' odnosno manja od

66.360.00 € kuna za radove

(3) U provedbi postupka j ed nostavne nabave roba' usluga i radova osim ovog Pravilnika'
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obveznoje primjenjivati i druge vazeie zakonske propise, opde akte te posebne

odluke Doma kulturc kojima se ureduiu pojedinosti povezane s predmetom nabave.

(4) Svi postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 2 650.00 € momju biti

uskladeni s Planom flabave Doma kulture a sredstva osigurana u Financijskom planu.

Ukoliko predmet jednostavne nabave niie planiran za tekuau godinu, ravnateljica donosi

izmjenu/dopunu Plana nabave.

SPR-E.A\ ANJE SI KOBA IN I ERF,S{

ahnak 2.

(l) O sukobu interesa na odgovamjudi naiin primjenjuju se odredbe Zakona idrugih propisa

koji ureduju podruaje sukoba interesa.

PREDMET NABAVE

thnak 3.

( I ) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvoj ben, potpun i neutralan n aa in koj i osigu rava

usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje.ie Dom kulture postavio ( u daljnjem

tekstu: Naruditelj)

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odreatenom gospodarskom subjektu.

tlanak,l.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poaetka postupka

jednostavne nabave. lzraiunavanje procijenjene vrijednosli nabave temelji se na ukupnom

iznosu. bez poreza na dodanu vrijednost. ukljuduiuii sve opcije i moguia obnavljanja

ugovora.

ODCoVORNI] OSOI}E ZA PITOVODENJE NAB.{VF:'

tlanak 5.

Odgovorna osoba za uspostavu izakonitost su stava j ednostavne nabaveje ravnateljica Doma
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PoKRETANJE I PRoVEDBA POSTTJPKA JEDNOSTAVNE NARAVE

tlanak 6.

(l) Postu pak jednostavne nabave obavliaiu ovlaslene osobe prema Proceduri stvaranja

ugovomih obveza, ovisno o predmetu nabave. Postupak pokeau Ltz odobrenje ravnateljice i

uz prethodnu provjeru da ti su za predmetnu nabavu osigurana sredstva na proradunskoj

poziciji.

(2) Postupak j ednostavne nabave provodi strucno povjerenstvo kojeje zaduleno za zakonito

i svrhovito provoalenje postupka nabave.

(3) Zadaci struanog povjerenstva su:

. Priprema i provedba postupka nabave (utvralivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave'

potreban sadrzaj poziva, tehniike specifikacije, ponudbeni troskovnik. te ostalih uvjeta)

. Otvaranie ponuda

. Pregled i ocjena ponuda

. Predlaganje donosenja Odtuke o odabiru najpovoljnije ponude/ odluke o ponistenju

postupka

(4) alanovi strudnog povlerenstva ne moraju posjedovati vazeii certifikat u podru'ju javne

nabave.

(5) Odluku o imenovanju struinog povjerenstva koje nrora imati neparan broj, a najmanje tri

alana, donosi ravnatelj.

(6) alanovi slruanog povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnateljici

(7) Povjerenstvo moze angazirati vaniske struanjake (pravne. tehniCke struke, te djelatnosti

javne nabave) u pripremanju postupka, kao i u sluaaiu prigovora ili nekih strudnih znanja

vezano za provoalenje postupka.

.IEDNOSTAVNA NABAVA EIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD

13.270.00 €

6lanak ?.

(l) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nanje od I3 270'00 € provodi se

izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju odnosno dovoljno je prikupiti samo jednu

ponudu na temelju dostavljenog zahtjeva gospodarskom subjektu po vlastitom izboru na

dokaziv naain ( izvie56e o slanju telefaksom, elektroniakom postom, povratnicom i dr')
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(2) Nabava roba, usluga i radova ;z loake (l) provodi se izdavanjem narudzbenice jednom

ponuditelju ili zakljuaivanjem ugovora ojednostavnoj nabavi sukladno odabranoj ponudi.

(3) NarudZbenicu izdaju ovlastene osobe prema Proccduri stvaranja ugovornih obveza te iste

ujedno i kontroliraju da li je izvrsena nabava prema ispostavljanoj narudibenici a sve uz

suglasnost mvnatelj ice.

JEDNOSTAVNA NABAVA IIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI

\T,.A OD I3.27O,OO € I MANJA OD 26.540,00 € ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO

MANJA OD 66.360,00 € ZA RADOVE

ilanak 8.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednostijednake ili veie od 13.270,00 € (bez PDV-a) do

26.540.00 € (bez PDV-a). odnosno nabavu radova prooijenjenc vrijednosti jednake ili vede od

13.270.00 € (bez PDV-a) do 66.360,00 € (bez PDV-a) provodi se istovremenim upudivanjem

Poziva na doslavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po izboru na dokaziv

nai;n (izvjesae o slanju telefaksom, elektroniakom postom, povratnioom idr.) i/ili objavom

Poziva na web stranicama Doma kulture.

tlanak 9.

(l) Strudno povjerenstvo Naru0itelja izraduje Poziv na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvj€te za izvrsenje ugovora' a

najmanje podatke o:

. Naruaitelju,

. opis predmeta nabave i tehniaku specifikaciju,

. procijenjenu vrijednost nabave,

. kiterij za odabir ponude

. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

. nadin dostavljanja ponuda ; adresu na koju se ponude dostavljaju,

. uviete i zahtleve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze)

. kontakt osobe zaduzene za komunikaciju s ponuditeljima. broj telefona i adresu

elektroniike poSte.

(3) Pozivu na dostavu ponuda po potrebi, ovisno o prirodi predmeta nabave, mogu se priloziti

nacni. skice isl.
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(4) Strueno povjerenstvo u Pozivu na dostavu ponuda moze odrediti osnove za iskljudenje i

uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti jamstva o slozenosti predmeta nabave

iprocijenjenoj vrijednosti. primjenjujuii na odgovarajuii naein odredbe Zakona ojavnoj nabavi.

(5) Za odabir ponudeje dovoljnajedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim

zahtjevima i uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDf TJ POSTT]PKU .IEDNOSTAVNE NABAVE

IZIJZI'CA ()D PI.I,tMJ IiNE POS'T'T JPKA

al.nak 11.

(l) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecania, Poziv na dostavu

ponuda moze se uputiti oajmanjejednom (l) gospodarskom subjektu u sljededim sluaajevima:

. kada zbog lehniakih ili umjetniakih razloga ili razloga povezanih sa zaJtitom

iskljudivih prav4 ukljudujuii prava intelektualnog vlasnistva. ugovor moze izvrsiti

samo odredeni gospodarski subjekt,

o za nabavu javnobiljezniakih usluga, odvjetniakih usluga, zajmova i kredita'

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga. usluga obrazovanja, konze atorskih uslug4

usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih

usluga, programskog materuala za audiovizualne medijske usluge,

. nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

. kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupakjednostavne nabave se ponavUakada

je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih a povezanih

funkcionalnih ili prostomih cjelina
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elanak 10.

(l) Kriteriji za odabir ponude moze biti najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko ie kitedj odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim krkerija cijene mogu se

koristitirazliiitikriterijipovezanis predmetom nabave, npr. kvaliteta. tehnilke prednosti,

estelske i funkcionalne osobine. ekoloSke osobine, operativnitroikovi. ekonomianost. datum

isporuke i rok isporuke ili rok izvrlenja, jam stven i rok i dr.

(3) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponuda moraju biti navedeni u pozivu na

dostavu ponuda.



NA.IN I ROK DOSTAVE PONUDA

. za dodatne radove tija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30o% vrijednosti osnovnog

ugovora koji nisu bili ukljuaeni u poaetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog

nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvoalenje radova opisanih u njima, pod

uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koii izvrSava ugovor,

. za dodatne isporuke robe od dobavljaaa iz osnovnog uSovora ako bi promjena

dobavljaaa obvezala iavnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke

znaaajke Slo bi rezultirato neuskladenosdu ili nerazmjernim tehnidkim poteskoiama u

radu i odr2avanju

. iurne nabave. uzrokovane dogatlajima koji se nisu mogli predvidjeti

. ostalim opravdanim sluaajevima po odluci Naruaitelja

thnak 12.

(l) Nadin dostave ponuda odretluje se u Pozivu na dostavu ponuda'

(2) Rok za dostavu ponuda bit 6e odreclen ovisno o slozenosti predmeta nabave kako bi se

potencijalnim ponuditeljima omoguailo dostavljanje Ponude u skladu s uvjetima iz Poziva ta

dostavu ponude.

(3) Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana.

(4) Ponude se u papirnatom obliku dostavUaju neposredno na urudzbeni zapisnik iliputem poste

u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaaen naz iv i adresa ponuditeUa te naz iv predmeta

nabave.

(5) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ie se neotvorene ponuditelju'

(6) Sve dokumente koje Narutiteli zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditeti mogu

dosla\iri u neo\jerenoj preslici. Neorjerenom prestikom smalra se i neorjereni ispis

elektroniake isprave, a izabrani ponuditelj je obavezan dostaviti originale na uvid ukoliko to

Naruditelj zatrazi.

OTVAITANJE. PIiEGLlll) I OCJI'lNA PONtll)A
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(l) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dosta!u ponuda, struano povjerenstvo otvara pristigle

ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda' prema redoslijedu zaprimanja'

(2) Otvaranie ponude nijejavno

elanak 14.

(l) Strudno povierenstvo pregledava i ocienjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva

na dostavu ponuda.

(2) O postupku otvaranja, pregleda iociene ponuda struano povjercnstvo sastavlja zapisnik o

otvaranju, pregledu iocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditeljima,

utvrdivanje da ponuda odgovara oPisu predmeta nabave ili navoalenie svih elemenata u kojima

ponuda odstupa od trazenog, cijenu svake ponude. rokove i ostale bitne uvjete navedene u

ponudite podalke o odabranom ponuditelju kao i razloge odabiraodnosno ponistenja postupka'

(3) Kao najpovoljnija ponuda moze se izabrati samo ponuda ponuditelja kojije ispunio sve

uvjete iz Poziva na dostavu ponuda

(4) Postupak ae se ponistili ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna

dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

dlanak 15.

(1) Na osnovi rezultata pregleda iocjene ponuda iz dlanka 14. ovog Pravilnika, ravnateljica

donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kiterija za odabir ponude ili odluku

o ponistenju dija pojedinaana vrijednost ne prelazi t3.270.00 €, dok je za ponude iija je

pojedinaina vrijednost ve6a od 13.2?0,00 € osim Odluke ravnateljice potrebna prcthodna

suglasnost Upravnog vijeda.

(2) Ako su dvije ili vise valjanih ponudajednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,

odabmr ae se ponuda kojaje zaprimljena ranije.

(3) Naruditelj zadr'atta pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za

dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

(4) Odluku o odabiru ili ponistenju postupka nabave donosi mvnateljica.

(5) Na Odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena zalba
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alanak 16.

(l)Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica kojasadrzi

sve bitne elemente ugovora,

(2) Za nabave procijenjene vrtednosti manje od 13.270'00 € bez PDV-a, u pravilu se izdaie

narudzbenica ili sastavlja ugovor a za nabave procijenjene vrijednosti od 13 270,00 € bez PDV-

a i vi5e. u pravilu se sastavlja ugovor'

EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 17.

Naruditelj je obvezan voditi rcgistar ugovora za predmete aijaie vrijednostjednaka ili ve'a od

2.650,00 € ( bez PDV-a) te isti objaviti na svojim intemetskim stranicama'

IZVRSENJE UGOVOILA

elanak 18.

(l) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i

odabranom ponudom Sto kontroliraju dielatnici koji su inioiraliodnosno provod ili jednostavnu

nabavu.

(2) Struano povjerenstvo iz poziva za dostavu ponuda je obvezno kontrolirati je li izvrsenje

ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odahranom

ponudom.

(3) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne

mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

(4) lzmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povetanja ugovorenog iznosa mogute su u

sludaju kad je ukupna vrrjednost svih izmjena bez PDv-a manja od 30olo iznosa osnovnog

ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i

da se time ne prelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon'

PRIJT.]LAZNE I ZAVRSNE ODRNDBE

alan:rk 19.

(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik
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(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove daljnje izmjene ili dopune. objavljuje se na internet stranici

Naruaitelja.

(3) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu posebno

uredena primjenjivat de se odredbe Zakona ipodzakonskih akata iz podruejajavne nabave' na

odgovarajurii naiin.

alanak 20.

(l) Stupanjem na snagu ovog Pravitnika, stavlja se van snage Pravilnik o provedbi postupka

javne nabave za koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi KLASA:406-02/20-01/01

URBROJ: 2l 76105-21-02-20- 1 od 02. lipnja 2020. godine.

(2) ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja..

KLASA: 406-02/24-02/01

URBROI:2 I 76l05-25-02-24-1 0

Sisak, 15. srpnja 2024. god;ne.

I ]PRAVNO VIJI-]CE
rr c t"4

hQIsr\L\i
KA\fDQI\U

C

Prskalo Peco
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