
Temeljem od.edbi Zakona o arhivslom tradivu i arhivima (>>Narodne novine<<,bto)61h8,98/19,
114172 i 36/74. alanka 5. i7. Pravilnika o upravlianiu dokumenliranim gradivom izvan arhiva
(>>Narodne nov,ne<<, broj 105/2020), te alanka 29. i alanka 47- Statuta Doma kulture Kristalna kocka

vedrine, lJpravno vijeae.a svojoj36. sjedn ici od r: 
"rloj -.:!7-:A-)rf;- na priiedlog ravnatelji.e

PRAVILA

ZA UPRAVUANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

DOMA KULTURE KRISTALNA KOCKA VEDRINE

Clanak 1,

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom (u daljnjem tekstu: Pravila) )oma kulture

Xristalna ko.k8 vedrine (u daljnjem telst!: Ka2aliile) urealuju se sva pitanja orga.izacije, upravljanja,

obrade, odla8anja L auvanja, irluaivanje iodabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhavskog

gradiva kojeje nastalo, zaprimljeno ilise loristiu poslovaniu Kaz!liita, te o infrastrukturi
informacijslog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2)Sastavnidio ovih Pravila je Popis dolume nta rnoB g.adiva Kazaliata s rokovima auvanja koji
obuhvata sve vrsle gradiva koje nastaju ili bi mo8le nastati radom Kazaliita, odnosno sve vrste
gradiva koiill je (azaliite u posjedu.

Cl.nak 2.

I. OP.E OoREDBE

elanak 3-

i2rari koji se koriste u ovim Pravaljma, a imaju rodno ?natenje, odnose se jednako na mulki i ;enski
rod.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Kazaliat. od interesa;e za Republiku Hrvattku i ima njezinu osobitu
ra;titu.

(2) Za ajelokupno dokume.tarno i arhivsko gradivo Karaliita od8ovoran je Arhjva..

(3) Nadzor nad zagtitom cjelokupnog dokumentarnog i arhiv5kog Bradiva XazaliSta obavlja nadlelni
DrZavni arhiv u Sasku (dalje DASK), te se u tom smislu obvezuie na suradnju sve osobe odSovorne i

raduiene za zaltitu dokumentarnog ia.hivskog Bradiva.

elanak 4-

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Ka2alilta ainacjelinu (arhivski fond) i o pravilu se n€ moie
dijeliti.

12) Dokumentarno eradivo moie se dij€llti ili spajati 2bog promjene uoutarnjeg ustrojstva Kazalaita,

prenoienja dijela ili svrh poslova na drugog stva ra telia, 2 bog preuzimania dijela ill svih podova d.ugog

stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno miiljenje DASX - a.

(3) Nadleino tijelo koje donosiodluku o podjeliilispajanju dokumentarno8 Eradiva duinoje utvrditi
posjednika za svaki dio ovako podiielieno8 ili spoienoS dokumentahog gradiva koji preurima obveze



zaltile ioauvanja dokumentr.nog i a rhivskog grad iva koie su za stvaratelja propisane Zakonom o
arhivskom Bradavu i arhavima.

Clan.k 5.

Pojmoviu rmislu ovih Pravila imaju sljedeae znaaenje:

a) arhivsko gradivoje odabra60 dokumentarno Bradivo koje ima trajnu vrijednost za kultur!,
povrest,.nanost ilidruge djel.tnosti, ilira zahilu iostvarivanje prava i intere5a osoba i

z.jednica, zbo8 aeSa se trajno auva.

b) dokumentarno gradivo su sve informacije rapisane na bilo koiem mediju, koje su nastale,

zapramljene aliprikupljene u obavljanju djelatnosti piavnah i fi?iakih osoba te mogu prliati
uvid u aktivnosti iiinjenice povezane s njihovom dielatnolau

c) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je Sradivo u diBitalnom obliku zaprsa i

pohranieno na strojno aitljivom nosaau informacija, nastalo kao irvor.o digitalno Sradivo ili
prervorbom Sradiva ! d,gilalni oblik

d) dokumentarno Sradivo u diSitalnom oblik! na traino auvanje je Sradivo iiji ,e sad.iaj
.apisan lr digitalnom obliku ipohranjen na strojno ailliivom no5aau .api5a priaemu takav

oblik kao i nosaa zap,sa osi8urava uiinkoviru rrainu pohranu j rukladnoir iehnoloikom
radoju u 5kladu sa Zakonom o arhivskom gradivo iaaaivima

e) idenlifi*ator,apisa lll ornaaltelj ,red5tavlja skup rnakova dodijeljenih metapoda.ima i/ili
,nlormacrJslom oD,ektU s ciljem ledrnstvena ornaaava-Ja

f) informaciiski sustav 2a upravljanj€ tradivom /e sustav toji prituplja, poh.aniuje, auva,

obraduje i rsporuauje informacijske objekte

8) inforhidiskl objekt je temeljnioblil sadrraja informaciiskoB sustava kojiobuhvaaa podatke i
informacije o njima

h) informaciiski paket aine info rmacijsli o bjekt i pripadajuai metapodaci koji aine cjellnu
prikladnu ra pohranu, prika. i ra.mjenu, a osim opisnih podataka mogu sadriavatidi8italne
kopije i/ili podatke o tim kopijama, inrormacije o pakiranjima i druSo

i) izluaivanje je poJtupak kojim se iz cieline Bradiva irdvajaiu jedinice aijije ulv.denirok auvanla
istekao

j) lokaio. repisa,e podatak o smjeataju koji osi8urava pristup i koriatenje zapisa

k) metapodaci su slrukturirane informacije o poda(ima koje opisuju info.macijsli objekt i

olaklavaju pretraiiva.je, koriStenie i upravljanje gradivom

l) nacionalniarhivskl inta,maallski sustav - eA.h iv je ,n,o.macijski su stav za upravljanje sv,m

dol(!mentarnim Srad,vorn odredenog stvaratelja/posjednila
m) odab;r3nie arhivskoS Bradiva je postupak kojrm se ir dollmentarno8 gradiva nakon

postupka vrednovanja odabire arhrvsko Bradivo na trajno auvanje

n) pismohrana ie ustrojstvena jedjnica tilela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlale i tuva

dokumentarno i arhivs,@ Sradivo
o) popis dokument.rnog gradiva s rokovima auvania je hijerarhijski ureden popis vrsta gradiva

Ioje nastaju u okviru pojedinih pod.uaja djelalnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja Itadiva
u kojem su za jedinice Sradiva upisani iolovi auvanja, naain odredivania poaetka tiieka roka i

uputa o postupanju.akon asteke rota
p) posjednil gradlva je pravna ilifiritka osoba koja ie vlat.ik iliie u posjedu gradiva kojem nije

slvarateLj, neSo ga driis bilo koieg naslova (npr. Pravnije ,ijednik swaratelja ilije Ered'vo

slrane provenijencij€ odnosno (uaajno je dollo u posJ€d i sl.)

q) pretvorba Bradiva ie postupak prebacivania Sradiva ir jedno8 oblika ili sustava u drugi uz

oauvanie aulentiinos:,, inteSriteia, pourdanosti i iskoristivosti



r) popis ci€lokupnoa grad iva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Kazaliita, bez obzira na

mjesto auvanja, oreaniziran prema 5adr:ajnim cjelinama
sl stvarat€l.i tradiva je tre,ojavne vlasti, pravna ilifiziaka osoba, iliBrupa osoba, koje obavliaju

odrealenu djelatnost i aUim djelovanjem nastaje dokumenta.no Srad;vo iarhivsko gradivo

t) tehniaka iedinica gradivaje ledinica fiziake or8anizacije gradiva {sveianj, kutija, knjiga,
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

u) upravlianje doklmentarnim i arhivskim gradivom je segment orSanizacije poslovanja koji
skrbi2a nastanak, prosrealivanje, organi.aciju, obradu, vrednovanie i zairitu dokumentacije.
Dokumentacija sadrii informacije koje su vrijedan resu.s ivaina poslovna imovina,

omoguauje dokumentiranje i zelritu prava i interesa organiracije, .aposlenika i stranaka,
podupire obavljanje al(livnosti unutar organizacije, o5igurava raposleniclma pristup

informacijama koje su im potrebne u obavljanju posla, kontinuitet poslovanja iitati
organi2aciju od riz,ia kojima bi mogla biliirlol€na

v) vrednovanje je postupak kojim se utvralLrju rokovi auvanja dokumentarnoB Sradiva te odabire
koje dokumentarno gradivo ima svojsNo arhivskog gradiva.

tlanak 6.

Gradivom se upravlja prema lljedeiim naaelima

a) autentiinostje svojstvo dokumenta ilidruSejedinice gradiva koje potvrdluje istinitost,

cjelovitost, nespornost podrajetla te njegovu izvornost

b) cielovitostje svojstvo dokumeota ilidru8e jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadriaj
nije mrenjan i da jedinica sadrii sve sastavnice koje treba sadriavati

c) aitljivostje svojstvo dokumenla ilidrugejedinice gradiva koje osigrrava mogucnost uvida,
p.e8ledavanja, prikazivanja i razu.nijevanja njegova sadr:aja

d) povjerljivostje svojstvo koje osigurava da dokumeni ilidru8a jedinica gradiva ne budu

dortupni ili otkriveni neovla!tenim osobama

e) vi€rodosloinost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili d.uge jedinice gradiva loje
pruia jamswo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedin:cu dokumentacije

f) p.e.osivost je svojstvo jedanice gradiva da zajedno s pripadajuaim metapodacima bude

izvezena iz informacijskog srrsleva u iolem re nalaziu unaprijed definiranom obliku i

pomotu unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZ: KAZALISTA KAO STVARATEUA UII,I POSJ!DNI(A

DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Kazaliate kao stvaratelj i/iliposjednik dokumentarnog i a rhivskoS Erad iva duien je:

' uspostaviti informacijski sustav i propisatiSa Pravilima kako bi osiSrr,-ao da dokumentarno

Bradavo koje posjeduje bude primjereno ra5tiaeno, sreileno i opisano, te dottupno

ovlaltenim osobama

- utvrditi pravila i postupke nastaiania izvornog dokume.tarno8 gradiva ir digitalnom oblilu

' osigurati pretvorbu arhivskog Eradiva nastaloB u fiziikom iti analoSnom obliku u digtalni oblik

- odrediti rok auvanja za sve vrsle gGdiva koje nastaie nleSovim radom te takav Popis

dokumentarnog Eradiva 5 rokovima iuvanja dostaviti DASK -u na odobrenje



odrediti rok tuvanja i z. sve vrste Bradiva u posiedu koje nije nastalo redom l(araliate ilj
radom tijela tiju djelatnos( nastavlja

a.lualti i unittiti dokumenlarno gradivo u fiziakom ili analognom idigitalnom obliku koiemo 5e

protekli .okovi tuvania i nema znatenia za tekuae poslova.je sNaratelja gradiva.itisvojstvo
arhivskogSradiva ili lulturhog dobra
uniititi iprije ist€ka rolova fizitko ia,analoSno dokumentarno Sradivo pretvoreno s digitalnr

oblik ako su u postupku pretvo.be obav:jene provjere cjelovitosti j kvalitete pretvo.be iako je

ishoal€na potvrda o 5uBla5nos(r

osigurali prostore r. odlaganje i auvarje dokumenta.no8 gradiva ! fi?iakom ili .mlognom
obliku i auvanje u diSitalnom obliku (serveri i prateaa lT infrastruktura)
dostavitipopir cielokupnog Bradiva (zbirna evidenciia g.3divalDASK-u uvo20m kro:
Strukturiranu tablicu s propisanim setom metapodetela ill direktnim trnosom sveSa gradiva u

€Arhiv. DASX more po potrebi u bilo koiem trenutku iz\,/estidotianipop,s kro. ugradlenu

f unkcionalnost sustava eA.hiv

obavjeltavati oASKo svim vainijim ,romjenama u ve.is gradivom iomoguaitiuvid u stanje
gradiva

izvijestiti DASX o svakoj promjeni natusa i ustrojltva radidavanja mi;ljenja o postupaniu s

Eradivom.

III. UPRAVUANIE GRADIVOM

1. INFORMACUSKI SUSTAVI

Osnovni.ahtjevi.a ,vakisustav i.rpravljanja dokumentarnim iarhivskim gradivom:

sustav j€ potrebno urediti l€meljem zekonskih i podzakon5kih propisa te internim Pravilima

sustav treba obuhvatiti svu dokume.taciju koia mo.a titi pregledna te jssno i dorljedno
5trukturiraoa; dokuflenlacija ie clelovita ako sadrri sve jedinice dokumentecije koje mogu

naaratirijekom poslovnih aktivnostistva.aielia, Eto se ltvraluje analizom poslovnih aktivnosti;
kl6sifikacijskim ili rarredbenim planom dolumentacije keba bitiobuhvaaeno cjelokupno
po5lovanje orSani,ac;je i sva dokumentacija koja pri lome mole nastati, a pri temu je

potrebno predvidjeli l!!jesto pojedin:a jedi.ica dokumeniaciie u ukupnoj struktLrri

dol!mentacije
' u svrhu ostvarivanja prava i raitite interesa, podrake poslovanju i postizanju poslov.ih ciljeva

te oauvanja poslovnoB identiteta, potrebno je provesti vred nova nje ukupne dokulnentaciie,

odnosno odrediti rokove auvanja spisa

dokumentaciju kojoj produ rokovi au!anja potrebno je izluaiti
- or,guratizaltitu iduSotrajno tuvanie gradiva u pismohranite tomu p.ilagoditi i rahtjeve u

sver,s prostorom, op.emom i minimainim uvietima smreStaja
. o5igurati iskoristavost dokumentacije, odnosno omoBUiiti njenu dostup.Iost i koriitenje

alanak 8.

alanak 9.

Upravlianie dokumentarnim iarhiv5kim gradivom odviia se u svim ustrojstvenim iedinrcama Kazal:ila

te su principe i postupania duini pornavatatvizaposlenici



alanak ro.

l1) Sve jedin,ce dokumentarnog gradiva u posjedu Kazalj;ta moraju se nala.iti u lredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirine u njemu i dosrupne osobama koje
imaiu pravo pristupa podacima koje gradivo s?drri.
(2) Za svaki informaciisti sustav 2a upravll'anje g.adivom koji Kazaliste koristi mo.a biti odredeno koje
se Sradivo u njemu tuva, te o5oba/osobe odgovorne la su5tav kao i osigurana cjelovitost gradiva u

{3) Ako Ka2aliate posjeduje gradivo koje se ne nala2i u urcate.om informacijslom sustavu upravljanja

Sradivom, odnosno onaj iije jedinice 8radiva nisu jednoznatno identifidrane, primjereno zaltiaene i

dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrri, duian j€ o tome DASK.

2. ZAPRIMAN,IE JEDINICA GRADIVA U IN'ORMACIJS(I SUSIAV

Clanak 11

(1)Jedlnice gradiva 2aprimaju se u informa cijsli sustav za upravljanje Eradivom u pravilu dim nastanu,
odnosno eim se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav ra upravljanje gradivom

biti de zabiljeieno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, i2voru iz koj€g je jedinica zaprimtena i

osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva

(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav u a upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zaatititi od mijenjanja, bnsanja ili dodavanja.
(3)(od prijenosa Bradiva i2jednog informacijskoS sustava u dru8i, obvezno se prenose na

odgovarajuii naain i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice Bradiva koj€ se prenose

le ne smije doai do Subitla mogutnosti identifikacije jedinice gradava ua koju je odredeno da se auva

l.ajno niti do gubitk. metapodataka o Glvoj jedinici gradiva.

{1) Nastanak jedinice Sradiva reba biti dokumentiran metapodacima u od8ovarajuaem
informacijskom sustavu koji su trajno logiaki povezani s iedinicom Sradiva.
(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadriavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanla,
oznaku iz popisa dokumentarno8 Bradjva KazaliSta s rokovima auvanja lojojjedinica pripada, podatle
o osobi iliosobama koje su odgovorne za nrstanak jedinice Bradiva, podatle o o8raniaenjima
doslupnosti (ako ,h rmd) te predviden, rok tuvanja
(l) Podaci o ogran,fenjima doslupnosti sadr:e p.avnu osnovu !a svako pojedino ogranitenje.
(4) Kazalisteje duran/na osigu.ati nepromjenjivost podataka o nastanku jedini€e gradiva najmanje do

isteka roka arvanja jedinice gradiva.

alanak 13.

(1)Svaki info.maciiski sustav l@;im se upravta dokumentarnim gradivom Kazaliata mora sadriavati

Po, s cielokupnog I rad iva lole se nalariLrtom suslavu.

(2) O svakojjedinici gradiva u informacijslom sustavu za upravljanje Eradivom Popis cjelolupno8
gradiva mora sidriavati najmanje one podatke kojisu oznaaeni kao obve.ni podaci u specifikaciji

metapodataka koju donosiiobjavljuje na svojim mrelnim stranicama Hrvats*idriavniarhiv (HDA), a

mora sadriavati najmanje podalie loja identi{iciraju j€dinice 8.adiva, podatie o vremenu nastanka,

tlanak 12.



loliaini, vrsti, obljku i stvarateliu g.adiva te podatke o dostulnosti i moguiim ogranitenjima prava
koriitenja.
(3) Popis t.eba omoSutiti pourdano pretr.ravanje i identifikaciiu jedinica gradiva, provjeru njihove
a utent ianosti, .jelovito sti, utvrdivanje doi!up.osti, preBled podataka o nastanku, zaprimanju j obradi
jedinice i pregled podataka o odSovornosti .a jedinicu, identifi*ariju svih jedinica Sradiva koje su
nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslov^e aktivnosti stva.atetja Bradiva, id€ntifitaciju Jedinica
gradiva najma.je do rarine osnovne jedinice udruiivanla dokumenata (predmetJ.

3. POPIS OILOKUPNOG GRADIVA

Clanak 14

(1) Popis cje,oi<urnog gradiva (zbirna jedini.a Sradiva) mora sadriaveti potira .ielokup noB Sradiva
svih anform!ailrkih sugtava Karalilta
(2) ftzalilte iedoom Sodiinje, te uvijek po .ahtjevu DASX-a, dostavlja popis cielolupnog gradiva,

odnosno njegove ispravfte i dopune, s. stanjern na radnji dan prerhodne godine.

131 Popis iz 1. stavka ovog flanla Xaraliita vodi idostavlja u strulturi/anom elektroniatom ob:il!
DASK uvo:om lroa strulturiranu tablicu s propisanim setom metapodataka ilidireklnim unoaom
svega 8.adiva u Nacionalni arhivski informacijski sustav - eArhiv.

(1) Popis ir elanka 14. mora sadriavali naimanjs one podalke toii ru oznaaeni kao obvezni podaci u

rpecifikaciji m€tapodataka koju donosi i obiavliuje na mrelnim st.anicama Hrvalski drlavniarhiv.
(2)Za gradivo u elektroniakom (digitalnom) oblltu Popas r.eba sedrlavati podatke koii lu potrebni .a
provjeru cjelovitosti gradiva

4, PRETVORBA GRADIVA

elanek 16.

(1)Do*umentarno gradivo moie se pretvoritiu di8italnioblil na naein da iu oauvaniautentianosl,
cjelovitost, vjerodostojnosl podrijetla, titljivosr i povierljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon
pretvorbe u obliku u koiiie p.etvoreno
(21 Pretvorba gradiva Kazalista mora brtaobavljena u obliku koii pruia iamstvo glede pouzdanosti i

u pora bivosti grad iva na naain:
- da su saauvana sva bltna svojstva, sastavnice, uainai i upo ra bivost gradila (otuvanje

cjelovirostigradiva)
- da je na naain koji pru;a razumno jamstvo da nije obavljeno neovlaSteoo i nedokumentirano

dodavanje, miienjanje ala uklanjanje svojslva gradiva
- da je obavljena u skladLr s utvrdenim pavilima i da je primjereno dokumentirana
- da je p.etvorba Sradiva, koje je predmetom ialtite autorskog prava, i2vriena uu poltivaaje

propisa kojima se utvrduie autorsko pravo

da je obavljena u skladu s druBim propisima kojima se uredLrju uvjeti i postupci pretvorbe

odredenih vrsta dok umenlarn08 Irad iva.



(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod
(azaliita mora sadr:avatipodatke o softveru i hardveru kojise koriste, informacijskim objeklima koji
nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mr€ini plan i detaljnu specifikaciju postupka

i2) Pored podataka iz stavka 1. ovog alan,(a, dokumentarija treba sadrlavati:
' upute za administraciiu iodriavanje sustava

upute za koriStenje sustava

' procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijike sigurnosti koje je pot.ebno provoditi
- opis postupaka za provjeru cjelovitosti ikvalitete preworbe
' upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u da8italni oblik (priprema za snimanre,

postupak snimanja, zaatila podalaka, postupanje s izvornim gradivom nakon prctvorbe).

(3) Postupak pretvorb€ gradiva u digitalnioblik mora biti primjereno dokument,ran sukladno

rtvrarenoj razini rizika, tako da je mogude provje ravati tko je i kada obavio pretyorbu te u kojem

tehniakom i or8anizacijskom okruieniu.

elanak 17.

alanak 18.

(1) kazaliate mora u postupku pretvorbe procijeniti rarinu ri2ika u odnosu na Subitak autentitnosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, iitli;vost ili povjerljivost gladiva te utvrditije litaj rizik

umjeren, visok ili vrlo visok.
(2) Naain utvralivanja rizika definira se sukladno odredbama ilanka 25. i 27. Pravil.ika o upravljanju

dokumentiran,m gradivom izvan arhiva,

ttanak'19

i1) Tijek radno8 pro€e$ u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na naiin da se odreduje *oje
gradivo keba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi Sradiva i naain na koji ih treba

obav,ti.
(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuauje swaranje podataka koji omogu{uju prcvjeru cjelovitosti
gradiva nakon pretvorbe, naain i vriieme provjere cjelovitosti i kvalit€te u obliku u kojij€ pretvoreno,

sukladno uNrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

{3) Postupkom pretvorbe mora bitiodredeno kako se i kada provjeravaju ajelovitost ikvaliteta
pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moie li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo unistiti.

{4) Priprema gradava za prelvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cje lovitosti grad iva Kazalilta obavlja

se sukladno alancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom iuvan arhiva-

(5) lnformaciiska sigurnost u sustavu za pretvo.bu gradiva kod Xazalilta mora biti! skladu sa alanlom
21. Pravilnika o upravtanju dokumenrarnim gradivom irvan arhiva.

Clanak 20

(1) Hrvatskidrlavni arhiv (H0A) na zahljev Kazalista provodiocjenu sukladnostipravila, tehnologiie i

postupaka pretvo,be i auvanja Sradiva s odredbama Za*ona o ariivskom gradivu i arhivima te

Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan a.h,va putem Obrasca za provjetu

sukladnostite izdaje odgovarajLreu potvrdu o sukladnostitih pravi,a, tehnoloSije, postupaka

pretvorbe i auvrnja gradiva.



(2) Kazaliite je duian obavijestiti Hrvatski d.:.vnia.hiv (HDA) o 5vaioj irmjeni pravila, lehnologije ili
postupaka u pretvo.bi iauvaniu g..diva il,o odstupanjima u njihovoj p.imjeni, te radi provjer€

suklad nosti dostavit i Hrvalslom driavnom arhivu (HOA) Obrarac za provjeru sukladnosti pravila,

tehnoloSije i postupaka pretvorie iauvanja Sradiva.

5, POHRANA I ZA.TITA GRADIVA U PISMOHRANI

tlanak 21

(1) Sve orea.li2acijsk€ jedinice Ka2aliita duine r! crel.vito i primjereno dokumenti.ati po3lova koje

obavl,anju sukladno zahtievima propisa idrugih oormativnih akata loji ureduju djelatnost i naain

rada Ka!alii!a.

{2) Rijeaene predrnete u lizitkom ilianalo8nom obliku potrebnoje teinitkiopremiti u sv.hu raitite,
stoga se stavljtj! L ra to odredene omote, fasci*le, registratore, arhivske kulile, sveinjeve, uvere ili

arhivske m.pe (fis(ikle s prekloprm) I druSe primjere.e tehniake jedini.e.

{3) U ustrojstvenoj ,edinici u kojojje gradivo naJtalo auva se onoliko loli,(o 2ahtiievaio lorlovnr
procesi, a nakon toSa Sradivo se obveino predaje u pitarnicu.

(4)Vodit€li svake ustrojstvene jedinice odgovoran je !a dokumentarno iarhivsko Sradivo kote

nastaie u nieSovom poslovnom podruaiu, od trenutka raprimanja iobrade do predaje na daljnje

auvanje. Svaki .aposlenik od8ovoran ,e za 8radjvo za koie je radut€n u po8ledu sadrraja, podataka,

pravodobne obrade te ukupnoS stanja svakog p.admeta koiim raspob:!. Svaki zaposlenii( tojije
raduien za gradivo do predaje u pismohranu, duian 8a je tijekom godine odla8ati po titv.denom
planu koji odgovara naravi posla te ga svrsrati Lr odBova.ajuae arhivske jedinice Na svakoj tehnitkoj
jedinici, ispisuju se slijedeii podaci:

' naziv stvaratelja
- ustroistvenajedinica
' godina (raspon) nastanka Sradiva
- naziv iv6ta Sradiva

respon brojeva predmeta u a.havskoi jedan ici
- rok auvanja Sradiva.

tlanak 22.

tlansk 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fiziakom ili an.lognom oblaku predaje se u pismohranu u

sredenom slanju, u tehnialioblikovanrm ioznatenim arhivslim jedini€am, te uu popisjedinica
gradiva obuhvaienog primopredajnam zapisfl ikom.

(2) Primopredain; uapisnik supotpislju ovlaateni raposlenici koji predaju Eradivo i od8ovo.na osoba

za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(1) Dokumentarno i arhivsko Sradavo Karaliala, u fiuiakom ilianalognom obliku prikuplja se, .aprima,
obraduje, evad.nlara, odabire i izluauie te osigurava od oSletenja i gubitka u odgovarajuCoj

ustroJstveroj ied nrc, /ili pi5mohranr Ka1d,,3la

12) Dokumentar.o gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cieline gradiva u fi2iakom ili

analo8nom obliku mogu se auvati i obradivati u drugim ustroistvenim jedini€ama, ako je lo potrebno

radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.



{3) Prmopredajni zapisnik izraduje s€ ! dva primjerka, od kojih jedan auva ust.ojstvena jedinica *ola

tredaie dokLrmenlarno gradivo, a dr{rei odgovorna osoba aa rad pismoh.ane, odnosflo zaposlenik u

(4)OdSovorna osoba 2a rad pismohrane, odno5no raposlenik u pismohrani, duian re pregledati

cjelo*up6o preureto dokumentarno Eradivo i provjeriti loanost upisanih podataka.

(1) Po prijemu iobradi dokumenlarno8 i arhivskoB Bradiva na naiin propisan odredbama ovih Pravila

Sradivo se r.lporeduie na pnmjerene police, odnosno u orma.e u odgovaraiu(im proslorijam.
gismohrane

{2} 0okumentarno , a.hivsko Bradivo razv.st.va 5e prema funk€ionalnim dokumentaciiskim

cielinama, vrem€nu nastanka, vrgtama Gradiva i rokovima aJvanja.
(3) Prije odlaBanja dokumentarnoe i arhivsko8 Bradiva na po:i(e i u ormare, obavlja se oznaCavanje

lehnitkih jedinica g.adiva.

alanak 25.

U okviru uredovania pismohr.ne, vode se sljedete evidencije:

evidencija ulaska gradava u pismohranu

' knjiga posudbe ili koriitenia - up;suju se podaci o Bradivu koje je izdano n3 privremeno

koriitenje putem odgovarajuae potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopiia gr.diva u

diSatalnom obliku potreban je samo upis u evldenciju.

alanak 24.

Obvera osiguranja primj.renih uvj€ta pohrane ira;tite tradiva

alanak 26.

Pohrana i raitita gradiva u firitkom ilianalognom obliku

alanak 27

{1) Primjerenim prostorom za pohranu i railiru gradiva lmatraju se spremiata:
- koja su aista, uredna, suha, zraana iza;tiaena od prodora nadzemnih jpodzemnih voda

' udalJena od ffjesta otvorenoga plamena, od prostonja u kojima se auvaju lako zapaljive tvari,

od tvora praaenja aoneaiJaenja zraka
. proprsno udaljena od proizvodnih lenerSetskrh postrolenja, instalaciia ivodova (plinskih,

vodovodnih, kanaltacijtkih)

" opremljena odgovarajuaim el€ktrianim instalac,jama, sa 5redi3niim iakljutivanjem

l1l K.zaliste je dui.o osigurati primierene uvjet€, prostor, opremu i struano osoblje !a pohranu i

iaEtitu dokumentarnog i arhivskog Sradiva.
(2) U rlutaju pohrane dokumentarnog i arhivsftog gradiva u raaunalnioblak, gradivo se mora auvati u

?asebnom raa!nalnom oblaku, zaStiaeno enlripcijom i loz,nkam, mora se .natigdieje tiriako rnjesto
pohrane Sr.diva u svim ta!ama pohrane i obrade dokumeotarnog i arhiv5kog gradiva le isto ne smije

biti izvan granica nepubllke Hrvatske.
(3) Kazalilte mora os;Surati odSovaraluau siSurnost 2a hardver i softver te kontrolu za prirtrrp

informacijskom 5u5lavu za pohranu gradiva.

{4) DASk nadzire.rviele pohrane izaStile g.adiva.



' opremliena rasvjetnim tiielima koje ne emilkeju itetna zraaenia
- osagurana od provale
- kojina je zaprij.aefl pristup naovlaltenirn osobama, u radno v.ijeme i i?van .adno8 vremena

' u loiima temperatura u pravilu ne prelazi 16- 20'C, a relativna vlarnost 45 - 55%

' koje su opremljene vatrodojavnjm uredaiima i uredajima ra suho 8aleoje polara.

l2)G.adivo se opremB.a naain koilomo8Uauje riSurno iiednost.vno rukovanje 8ra d ivo m iosrSurava

zaatitu primjerenu roku auvanja Bradiva (omoti, I(irlije i slitne tehniake iediniceJ.
(3) Tehniile jedinice gradiva ornaauju se podecima ko,i 5e nedvojbe.o povezuju s podacima u Popisu

cje loku pnog Brad iva.

(1) ootumenlarno iarhivs*o gradivo s€ oprema raititnom opremo.n koj. omoguauie siSurno

rukovanje iStitiEa od oiteaenja
(2) SpremiSta u lojima se tuva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarim. koji,u
primiereni za smjeltaj grad;va.

(3) ookumentarno i arhivsko gradivo ne smije se driati na podu, stoiovima ilidruSim mjestima koja

nisu namijenjena ra nieSovo odla8anie.
(4) Pri izvode.ju radova u spremiatima u korima se arva gradivo ili u niihovoj blirini, kao i prilikom

aisCenja ti:r p.ostorija, ,e smiju 5e ko.irtiti sredstav. , postup.i kojj mogu biti Stetni !a Sradivo
(upotreba olvorenog plamena, korisle.je agresivnia lemijskah sredstava a .apaljivih tvari, pretje.ano

vlalenje), potolovo ako gradavo niie p.ethodno i,mjeateno na rnjesto siturno od posliedica primjene

tih s.edslava i postupaka.

alanat 28.

Pohra , ira5tita gradiva na digitalnom obliku

Clan.k 29

(1)lGzali;teie duian suslavno u pravijati Srad ivom u digitalnom obliku u informacijskom 5ustavu koji

osigurava pramierenu ra?inu railite gradiva i oa!va.je auientianorti, cielovitosti, vjerodostojnosti
podrijetla, aitljivosti i povierljivosl i grad iva te sustavom koji omoguaava upravlianje ri.icima od

Subitka Sradiva rl navedenih svolstven'h gradrva

(2) Gradjvo treba bita zaStiaeno od g!b,tka i.radom sigurnosnih kopjja ili druSom od8ovarajuaom

mjerom inlormacijske siSurnosti,sukladno procjeri ri?rka.

(3) postupci opravljanja gradivom u diBitalnom oblilu t.ebaju biti doku mentira ni.

(4) lnformaciiski sustav u kojem se auva arhivsko Bradivo u diSitalnom obliku treba omoguCitj izvoz

jedinica arhivskog gradiva i pripadajuaih melapodataka.

6. VREONOVANJE GRADIVA I IZRADA POPISA DO(UMENTARNOG

GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA

tla.at 30

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog Eradiva (azalilia 5 rokovima tuvanja ir {lanka 1. ovih P.avila

dostavliaju se DASK.U na odobrenje.

(2)Ako DASK u roku od trideset dana od dana raprimania zahtieva ne izda odobre.je ili oe odbiie

i.dati odobrenje iz stavka 1. ovog ala.ka, smatra se da ie ovo odobrenie irdano.



tlanak l1

(1) t(azalilte odreduje rokove auvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju
obvezu auvania pojedinih v.sta dokumenata, potrebama poslovanja izaitite vlastitih ituatih prava i
in:eresa, int€resa javnosti, jnteresa za kultu.u, povijest i druge znanosti te prema otlednim popisima
gradrva s rokovima tuvanja r upurama DASK a.

{2) Ukoliko Karal:ate po.jeduie Sradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela tiju
djelatnost nastavra, d!:an je utvrditi rokove iuvanja i za to gradivo.
(3)Ako u radu xazaliite nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu dokumentarnog

Sradiva (azaliita s rokovima auvanja, Kalaliite je du:no dopuniti taj Popis na p.opisani naarn.

Ukoliko Ka2aliSte vodi cjelokupnu ili dio dok!mentacije u digitalnom i u fiziakom ili analognom obliku,
podacio djelomitnom iai potpunom podudaranlu jedinica gradiva u digitalnom i u fizitkom ili
analognom obliku moraju biti naznaaeni u Popisu ajelokupno8 gradiva.

7- POSTUPAK IZLU.IVANJA I UNIsTENIA DOKUMENTARNOG GRADIVA

alanak 33

Dokumentarno Bradivo u fizitkom ili ana,ogoom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s ogranitenim
rokovima, auva 5e do ;steka rokova utvralenih popisom dokumentarnog Sradava Kazaliita s rokovima
tuvanja.

alanak:14

(1) uuaivanje i uniitavanje dijela dokumentarnoB Bradiva kojemu su inekli rokovi auvanja prema
Popisu dokumentarnog gradiva Kazaliita s rokovima auvanja, vrai 5e redovito po isteku rokova
iuvanja temeljem:

- odobrenja DASK-a kojim se odobrava izluaivanje iuniitenje gradiva po provedenom
pojedinatnom postupku za odrealeno Bradivo

- odobrenja 
'ASK-a 

kojim se odobrava i2luaivanje i uniitenje odredenih kategorjja gradiva
prema odobre.om popisu gradiva r rokovima auvanja bez provodenja posebnog postupka za

svaka pojedinaani postupak (kratica: IBP)

(21 Odobrenja iz stavka :.. ovoB alanla dalu se na prijedloS Kazaliita i na temelju odobrenog Popisa

do kumenta rnog Brad ava (azalista s rokovima auvanja.

Postupak izluaivania i uniitenjadokumentarnog gradiva po provedenom
pojedinatnom postupkn !a odredeno gradivo

alanak 15.

(1) postupak i2luaivania i uniatenja dokumentarnog gradiva pokreae od8ovorna osoba Kazalilta.
(2) PrtedloSu za davanje odobrenja ra azluaivanje gradiva prilale se popi$ Sradiva koje se predlaie ta
izluiivanje s podacima o oznaci, vrsti, koliiini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za irluaivanje.

alanak 32.



(31 Ukolito re prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog alanka predlaie dokumentarno tradivo u fiziakom

ilianalo8nom obliku kojemu nisu istellirokov;iuvanja alije pretvoreno u diSitalnioblil obaveuno se

prilaie i valeaa potvrda o sukiadnosti pravila, tehnologije, postupake pretvorb! iiuvanja gradiva.

{1) Popir Sr.diva predloieno8 .a irluaivanje dostavlia 5e 0A5('u.
(2) DASK dono5i rjetenje o odobrenju ;.lutivanja i uniStenja gradiva u roku od trideset dana od

zaprimanjs prijedloga.

tlanak 16

alanak 37

alanak 38.

8. 
'OSIUPNOST 

I KORISTENIE GRADIVA

alanak 19.

tlanak 40.

9, PRSDNA JAVNOG ARHIVSKOG ERAOIVA OASK

Priprema gradlva ra preda;u

(1) hluaeno g.adit/o u^iitava se na naain koji osigurava zaatitu tajnosti podataka i onemoguaule
neovlalteni priitrp o50bnim podacima.

(2)Postupak izluaivanja Bradiva i uniStenje irlutenog Sradiva dokumentira 5e biljeieniem
odSovarajuiih metapodataka u evidenciii grad iva, zapisnikom, prateaim listom ra otpad ovjerenim od

ttrane pravne osobe koja izluano Sradivo preuzme radi uniltavanja industrijskom obradom
(recikliranja) ili druSim odSovaraiuaim dokumentom.
(3)Podatke o izlutenom i uniitenom gradivu potrebnoje navestiu Popas clelokupnoS Bradiva.

Postupak arluaivanja i uni5tenia dokumentarnot gradiva ber
provodenja posebnot postupka ra svaki poiedinaanj poslupak

Ookumentarno i arhivsko gradivo Karalitta dostupno ie od nje8ova nastanka, ako zakonima r

podrakonskim aktima ko,i ureduju doslLrpnor: .ije odredeno drugatije.

alanak 41

(1) ftzaliite moie a.luaiti i uniatiti odredene lalegorije gradiva bez provodenja posebnog posiupka ra

svaki pojedinaani postupak, ito mora biti poseb.o definirano u Popisu dok!menlarnog gradiva
(azaliita s rokovima fuvanja.
(2)O provedenom€ portupku dostavlja se obavijest oasK-u.

Koriatenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.



(1)lavno arhivsko gradivo predaje se DASK u srede.o, popitano, u u aokrulenim cjelinama i tehniaki

(2)Priie predaje gradive Ka.aliSte je dulno izradin poprs Bradiva koje se predaje, a popisje potrebno

izradili u prethodno utvrdenom slrukturiranom elektronitkom formal. adostaviti DAS(-u ili kroz
odBovarajuCe sutelje za predaju g.adiva u sustavu eA.hiv.

l3) Gradivo u diSilal.om obliku p.iprema se za predaju DASK.u talo d. 5e oblikuje u i.formacijsle
pakete ra predaju koje sadrie jed noznaano indelificirane datoteke is njima povez.ne metapodalke.

{4) Popis specifika.ija informacijskih pateta ra koje je utvrdeno da su prahvatliivi ra predaju gradiva

arhivima vodi hrvatsli driavni arhav {HDA).

tlanak 42.

Trolkove 9red.ie, sredivania pop,sivanja, opremanja ip.etvo.be gradlva u digitalnioblik za trajno
tuvanje, podmiruje Kazali5le.

Predaja gradiva u dig,lalnom obliku

tlanak 43.

{1) Arhivsko gradivo u diSitalnom obliku predaje se DASK-u u roku koji nije duljiod deset godina od
njeSova nastanka, osim ako drugim rekonom odnosno podrakonskim allom donetenim na temelju
zakona, ni5! propisani dodatni uvjeti za iuvanje klasificiranih podataka.

{2) U posrupku predajegradiva u di8italnom oblikLr obverno se provjerava cjelovitost iait:jivost
gradiva koje 5e p.edaje kao i predani sadriai loji mora biti siguran i neikodljjv za unos u info.macijski

sustav na DASK a.

(3lArhivako Sradivo u diSitalnom ob,iku moie se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenrm

pobiranjem s mre)no doltupnog mjesta ilidru8im uredenim sustavom strojne rau mjene podatafta,

3ko je to primiereno 5 ob.arom na vrstu i tehniika obilieija gradiva.

(4) Ka?aliile je dr:an dostaviti popis gradiva koje se predaie Lr DAS(-u prema odredbistavla 2 ovoS

tlanka, osim ako 0AS( ne odredidru8atiji naain.

(5) 6radivo u digiialnom obliku predaje se DAsK-u tako da se preda odgovarajuii popii gradiva koji

sadrii identifikatore ill lo katore jedinica gradiva le ako se tijekom pretale mo8u provjeriti

rutentitnost, cjelovitost, vjerodostojnosr podrijella i ailliivost jedinrca gradiva i ako se gradivo nalazi

u sugtavu kojije prikaran ra auvanje arhivskog 8.ad,va u digatalnom obliku.
(5)Ato se u posjedu Kazaliata nalazigradivo iije bi n.vodenje na popisima bilo protivno odredbama
drugoS rakona, za !akve te jedinice Bradiva na popisu navode identifikator i samo oni ,oda.i loje se

prema odredbama druSo8 rakona mogu dostavitiarhavu.

Pr€daja C.adiva u fit:ikom ilianalognom obliku

alanak 44

11) Arhivsko gradivo u fiziakom i analo8nom obliku predaje se oASK-u u roku koji u pravil! e moie
biti dulji od lridesetBodina od njegova nastanka.

(21 Predaje re DASK-u opremljeno opremom .a trajno auvanie i ornateno oznekama tehniakih
jedinica iz popisa Eradiva za predaju.



Dokum€nti.anje i evidentiranje predaje gradiva DASK

elanak 45

O predajijavnog arhivsko8 gradjva Ka.alilta DASK sestavlja se zapisnik, sluibena biljeika ilidru8i

od8ovarajuii dokument sukladno alanku 43. Pravilnika o upravlja.ju dokumentarnim gtadivom izvan

arhiva,

13) Akoje gradivo u fiziakom ilianalognom obliku potrebno Ka.aliStu za obavljanle dle latnosti ali je

uslijed staflia nep.ikladno ra duSotrajno auvanje, DASK moie preuzeti takvo 8radivo samo u

diSitalnom obliku.

IV. STRUiNO OSOBUE NA POSLOVIMA UPRAVUANIA DOKUMENTARNIM

I ARHIVSKIM GRADIVOM

tlanak 46

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim Sradivom izvan arhiva smatraiu se:

- uspostava sustava upravljanja Sradivom ;izrada Pravila o astom, ul raspodjelu zaduienja
- izrada klasifikacijskog/raz.edbenoB plana te odrcdivanje natina ioblika auvanja pojedinih

cjelina dokumentacije
. utvrdivanje pravila i postulaka nastajania izvornoS dokumentarnog Eradiva u digitalnom

obliku
- osiguranje pretvorbe arhivrlo8 Sradiva koje je u fizitkom ili analoBnom obliku u diSitalni oblik

obavtanje provjere Ejelovitosti kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog Bradiva i odredivanje rokova tuvanja izradom Popisa

dokumentarnog gradiva s rokovim. tuvanja
- uNrdivanje dostupnostii naaina koriitenja pojedinih cielina dokumentacaje

' origuranje prostora za od,aganje i auvanje dokumentarnog g.adiva u fiziakom :li analognom i

digitalnorn obliku
- zapr;manje, o!naaavanje itehnitko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani,

vodenja evidencra o dokumentarnom gradivr, sredivanje iopis, odlaganje izaatita,

odabiranie trajno8 i izlutivanie gradiva kojem su protekli ro kovi auvania

redovno godiinje dostavljanje popi5a cjelokupoog gradiva DAS('u
- obavieatavanje DASK'a o svim vainijim promjenama u vezi s g.adivom iomoguaavanie uvida

u stanje gradiva, radidavanja misljenja o poslupanju sgradivom
- priprema,a predaju gradiva DASK'u.

etanak 47

poslovi upravljanja dokumentarnifi iarhivskim Bradivom povjeravaju se o5obama koie su struano

osposobljene za obav'jante pojedin,h poslovd

alanak 48

11) Kazalille je duian odrediti osobu koja obavlja struane arhivske poslove u odnosu na

dokumentarno ia.hivsko gradivo i o te,!e obavijestiti DASK.



(2) Alo je opseg porlova menii, mole ih obavrati odrealeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik

drugoS tijela iljdruSa struano osposobliena osoba-

{1)Zaposlenici na poslovima navedenim u alanlu 47- moraj! imati najmanje srednju st.uanu sptemu,

l€o ipoloien ispir ra provieru r:1rane ospo5obljenostiradnika na poslovima upravljania

dolumentar.im r arhivsk;m Bradivom izvan arhiva sukladno P€vilniku o strutnim a/hivskim zvanjrma

idruSim zvaniima u arhivskoj struai le uvjetima i naiinu njihova stiecanja l>>Narodne novine<<, broi

lc/119').
(2) Llkoliko z.poslenil i! stavla 1. ovoS alanka nema pololen sl.uani ispit, stjeae pravo polaSanja

struanoS ispita nakon ;est mjeseci radnog iskustva na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim

iarhivskim gradivom a.v.n arhi!..
(3)Zaposlenicl i. stavka 1. ovoB alanka moBU ostvariti i pravo m stjecanje strua.og arhivskog rvania

sukladno odredbama Pravilnika o strutnim arhivskim zvaniima i dnigam zvanjima u arhivakoi siruca te

uvjetima i naainu njihova stjecanja.

tlanak 49

V, PRIJ'LAzNE IZAVRsNE ODREDBE

alanak so

Odgovorne osobe ra cjelokupno dokumentarno i arhivsko Eradivo nastalo lijekom poslovanja

xa2aliita obvezne su postupati! skladu sa odredbama zakona o arhivskom gradivu iarhivima,
pravilnicima te odredbama ovi,i Pravila.

Clanak 51.

lzmjene idopune ovih Privila donose 5e po postupku utvrdenim ra njihovo donosenie

alanal 52.

Za sva pitanja koia nisu nevedena ovim Pravilima p.imienjuje se Zakon o arhivlkom Sradivu i

aahivima, niegovi podzakonskiakti, kao id.ugizakonsk;propi5lkojima se poblile utvrduie rukovanie i

rokovi auvani. dokumentarnoB i arhivskog gradiva.

al:nak 53

PoDis dokumehta rnog S.adiva Kazaliata s rokovima awanja primjenjuje !e po dobivenom odobreniu

DASK i aini sastavni d io ovih Pravila.

alanak s4.

Danom stupanja na snaSu ovih Pravil. prestaie valiti pravilnik o raititi arhivskog i regi9katu.noSa

gradiva Doma kulture Kristalna kocka vedri.e Sisak, KTASA: 960_03/01'12/01, UR. BROJ: 2176_103

12-01, od 30.01.2012. godine.



Clanak 5s.

ploai, tj. Web rlranicama Kazaljlta, a nakon prethodnog odobrenja DASK -a

Ova Pravila stupaiu na snaSu u rolu od 8 dana

U Sisku, 17 12 2025

od dana objave na oglasnoj

Pred5iednica upravnog vijeta
lvanka Roksandia
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