
DOM KULTURE KRISTALNA KOCKA VEDRINE
Setaliste Vladimira Nazora'l 2
44000 Sisak

Na temelju al. 39. Statuta Doma kulture kristalna kocka vedrine Sisak, Zakona o liskalnoj
odgovornosti (Narodne novine br. 111h8,83/23), Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o
fiskalnoj odgovornosli (Narodne novine br.95/19) ravnateljica Doma kulture Kristalna kocka
vedrine Sisak donosi:

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U DOMU KULTURE KRISTALNA KOCKA VEDRINE

ilanak 1

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba,
radova i usluga koje su potrebne za redovan rad kao i obavljanje ostalih djelatnosti Doma
kulture Kristalna kocka vedrine (u daljnjem tekstu Dom kulture), osim ako posebnim
prop,som iI Statulom nre uredeno drugadije.

elanak 2

Ravnateljica Doma kulture pokreie postupak ugovaranja istvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Dom kulture. lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba,
radova i usluga mogu predloiiti svi zaposlenici u Domu kulture i Upravno vije6e, osim ako
posebnim propisom ili Statutom nije uredeno druga6re.

elanak 3

Voditelj raaunovodstva du:an je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvarania ugovornih
obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnateljicu da li je pribavljanje predlo:ene ugovorne
obveze u skladu s vaze6im financijskim planom iplanom nabave Doma kulture.

Ukoliko voditelj raaunovodstva ustanovi da predlozena ugovorna obveza nije u skladu s
vaie6im financijskim planom iplanom nabave, istu predloZenu obvezu ravnateljica Doma
kulture du:na je odbaciti.

e lanak 4

Nakon 5to voditelj ra6unovodstva utvrdi da je predloZena ugovorna obveza u skladu s
vaZe6im financijskim planom iplanom nabave, ravnateljica donosi odluku o pokretanju

nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

elanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova iusluga ne podlijeze postupku Javne nabave,

odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se isti provodi, tada se stvaranje obveza

provodi sukladno Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave KLASA: 406-02124-

O2l01, URBROJ: 2176105-25-02-24-10 od '15. srpnja 2024. godine, po sljede6oi proceduri:



LtanaK r,

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 26.540,00 € za robe i usluge,
odnosno 66.360,00 € za radove provodi se u skladu s Pravilnikom o provedbi postupka
jednostavne nabave prema slijede6oj proceduri:

L:lanak /

Ukoliko je nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 26.540,00 €
odnosno 66.360,00 € provodi se postupak po slijedeaoj proceduri u skladu sa Zakonom o
javnoj nabavi:

Stvaranje obveza za koie niie potrebna provedba poslupka u skladu sa Zakonom
o iavnoi nabavi

Red
broj

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1

Prijedlog za nabavu
roba/radova /usluga

Zaposlenici,nositel
ji pojedinih
poslova i aktivnosti

Prijedlog za
nabavu, ponuda Tijekom godine

2

Provjera je li prredlog u
skladu s
planom nabave/
flnancijskim planom

Voditelj
raaunovodstva

Ako DA -
upu6ivanje
prijedloga na
odobrenje
ravnateljici.
Ako NE -
negativan
odgovor na
prijedlog.

3 dana

3 Odobrenje nabave Ravnateljica Usmeno/ mailom

Do 1 dan od
zaprimanja
prijedloga

Pokretanje postupka
nabave sukladno
internom Pravilniku o
provedbi postupka
jednostavne nabave

Ravnateljica

Prema Pravilniku
o provedbi
postupka
jednostavne
nabave

Prema
Pravilniku o
provedbi
postupka
jednostavne

nabave

4



Stvaranje obveza za koie je potrebna provedba procedure u skladu sa zakonom o
javnoj nabavi

Red
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1

PrUedlog za nabavu
roba/radova /usluga

Zaposlenici-
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti

Prijedlog za
nabavu s opisom
potrebne
robe/radova/usluga
i okvirnom cijenom

Tijekom
godine
odnosno do
dva mjeseca
prije pripreme
godiinjeg
plana nabave

2

Provjera je li prijedlog u

skladu s donesenim
planom nabave i

financijskim
planom/proradunom

Voditelj
radunovodstva

Ako DA -
odobrenje
pokretanja

Postupka
Ako NE -
negativan odgovor
na prijedlog za
pokretanje
postupka

3 dana od
zaptimanja
prijedloga za
pokretanje

3

Odobrenje nabave,
imenovanje strudnog
povjerenstva

Ravnateljica

Pisano
odobrenje/Odluka
o osnvanju
stru6nog
povjerenstva

7 dana od
zaprimanja
prijedloga

4

Priprema tehnidke i

natje6ajne
dokumentacije za
nabavu robe/ radova/
usluga

Certificirana osoba
zajedno s
nositeljima
pojedinih poslova i

aktivnosti

Tehni6ka i

natje6ajna
dokumentacija

20 dana prije
pokretanja
postupka javne
nabave

Provjera da li je
tehniaka a natjedajna
dokumentacija u skladu
s propisima o javnoj
nabavi

OvlaStena osoba
naruditelja koja
posjeduje vaie6i
certifikat

Ako DA- pokre6e
se postupakjavne
nabave
Ako NE- vra6a se
dokumentacija na
doradu

Najvise 30
dana od
zaprimanja
prijedloga za
pokrelanje
postupka javne
nabave

6
Pokretanje postupka
javne nabave

OvlaStena
certificirana osoba

Natjeaajna
dokumentacija
objavljena
objavljana u EOJN

Tijekom
godine / u
skladu s
pojedinim
postupkom

7 Sklapanje ugovora Ravnateljica Ugovor

Poisteku
Zalbenog
roka/sukladno
Odlucio
odabiru

5.



Clanak B

Svi ugovori duvaju se sukladno Pravilniku o zastiti arhivskog iregistraturnog gradiva
Ustanove.
Kopije odnosno originali ugovora dostavljaju se djelatnicima zaduienim za financijsko-
raaunovodstvene poslove Ustanove.

Clanak 9

Ova Procedura stupila je na snagu danom donosenja. Stupanjem na snagu ove Procedure
prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza od 2S.listopada 2019.godine,
KLASA:035-03/21-01/01 , U RB ROJ:21 76/05 -25-02-21-'l

Clanak '10

Ova Procedura objavljena je na web stranici Ustanove
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