
DOM KULTURE KRISTALNA KOCKA VEDRINE
Setaliste Vladimira Nazota 12
44000 Sisak

Na temelju 61. 39. Statuta Doma kulture kristalna kocka vedrine Sisak, Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine br. 1'11l18), Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine br. 95/19), ravnateljica Doma kulture Kristalna kocka vedrine
Sisak donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE ERACUNA TE

PRAVOVREMENOGPLACANJA ERAEUNA

elanak 1

Postupak zaprimanja iprovjere eraduna te njihovo pravovremeno pla6anje u Domu kulture
Kristalna kocka vedrine Sisak, provodi se po slijedeeoj proceduri:

Red

broj
AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK

1
Zaprimanje/ pruzimanje
erduna formalna kontrola

lspis i urudzbiranje
eraeuna ukoliko je

eradun spravan

Djelatnica
raeunovodstva/
Voditelj
raCunovodsfua

dnevno

2 SuSt nska kontrola

Utvrdivanje i provjera da

li narudena roba ili

usluga odgovara vrstom i

koliainom kao i prilaganje

popratne dokumentacije
(otpremnic€,

narudZbenica ponuda,

izvieStai).

Djelatnici koji su
iniciralinabavu

2 dana

3
Matematiaka kontrola

Djelatnica
raeu novodstva/

Voditelj
raaunovodstva

l dan

4
Odobrenje pladanja e-

ra6una

Ravnateljsvojim
potpisom odobrava
placanje raauna

Ravnatellica 2 dana

5
Obrada i evindentiranje
aCtna

Razvrstavanje raeuna
prema vrstama rashoda i

izvorima financtanla te

unos u radunovodstveni

sustav

Voditelj
raaLrnovodstva

2 dana

6 Plaeanje eraCuna
Paiprema naloga za
pladanje

Voditelj

radunovodstva
2 dara

Provjera iznosa eraauna

s iznosima narudzbenice

iliugovora



dlanak 2.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaiiti procedura zapilmania i provjere raduna
te placanja po radunima, KLASA: 035-03/19-01/01 , URBROJ: 2176tOS-21_Oit}.|_.19_6 od 2A.
listopada 2019. godine.

Clanak 3.

Ova Procedura objavuena je na web slranici Ustanove i stupila je na snagu danom
donosenja.

Klasar 035-03/26-01/01
U tbtq 2 l 7 61 05-21 -01 I 01 -26-03
Sisak, 04. veljade 2026.
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