DOM KULTURE KRISTALNA KOCKA VEDRINE

Setaliste Vladimira Nazora 12

44000

Sisak

Na temelju ¢l. 39. Statuta Doma kulture kristalna kocka vedrine Sisak, Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine br. 111/18), Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine br. 95/19), ravnateljica Doma kulture Kristalna kocka vedrine
Sisak donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE ERACUNA TE

PRAVOVREMENOG PLACANJA ERACUNA

Clanak 1.

Postupak zaprimanja i provjere erauna te njihovo pravovremeno pla¢anje u Domu kulture
Kristalna kocka vedrine Sisak, provodi se po slijedecoj proceduri:

T
bRr?)?- AKTIVNOST OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK
. . . ) Ispis i urudzbiranje Diejatnica
Zaprimanje/ pruzimanje i racunovodstva/
1. eracuna ukoliko je - dnevno
ercuna, formalna kontrola : Voditelj
eracun ispravan
racunovodstva
Utvrdivanje i provjera da
li naru¢ena roba ili
usluga odgovara vrstom i
li&i o ) . ici koi
5 T mm— koli¢inom kao i pnlaga"rue pp!atqzm oji su o efeiiiE
popratne dokumentacije | inicirali nabavu
(otpremnica,
narudZbenica ponuda,
izvjestaj).
Provjera iznosa eratuna Dlalatica
Matemati¢ka kontrola { ) ; ; racunovodstva/
3. s iznosima narudZbenice o 1 dan
ili ugovora vorhed
g racunovodstva
Odobredis olakaniae Ravnatelj svojim
4. obrenié placan) potpisom odobrava Ravnateljica 2 dana
racuna . g
placanje racuna
Razvrstavanje ra¢una
L N prema vrstama rashoda i o
; Voditel
5. Chireda [eviAderdyans izvorima financiranja te ) 2 dana
racuna . .| racunovodstva
unos u ra¢unovodstveni
sustav
; Priprema naloga za Voditelj 24
: ana
6. Placanjereratuna placanje ratunovodstva




Clanak 2.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja i provjere raéuna
te placanja po ratunima, KLASA: 035-03/19-01/01, URBROJ: 2176/05-21-01/01-19-6 od 28
listopada 2019. godine.

Clanak 3.

Ova Procedura objavljena je na web stranici Ustanove i stupila je na snagu danom
donosenja.

Klasa: 035-03/26-01/01
Urbroj: 2176/05-21-01/01-26-03
Sisak, 04. veljace 2026.
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